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Für unseren Auftraggeber, ein schweizweit bekanntes und erfolgreiches Unternehmen mit mehreren 
Gesellschaften, dessen Produkte und Dienstleistungen weit verbreitet sind und täglich im Einsatz 
stehen, suchen wir für den Standort Zürich eine vertrauensvolle und integre Persönlichkeit als  

 
Payroll Specialist mit SAP (m/w) 
 
Ihre Aufgaben 
Als Payroll Specialist sind Sie für die Lohnverarbeitung für 1-2 Geschäftseinheiten zuständig. Sie 
erfassen und verarbeiten die Lohndaten, führen die monatlichen Lohnläufe durch und erstellen die 
Lohnausweise und weitere Lohnrelevanten Dokumente. Zudem stimmen Sie die Personalkonti 
monatlich ab. Anmeldungen und Mutationen bei den Sozialversicherungen (inklusive Abrechnungen 
und Deklarationen) gehören ebenso dazu. Des weiteren helfen Sie administrativ (erfassen und 
pflegen von Stammdaten im SAP, bearbeiten der Personaldossiers, Anfragen per Telefon oder Mail 
beantworten, Abwesenheitskontrolle) mit. Jahresendarbeiten, Auswertungen und Projektarbeiten 
gehören ebenfalls in Ihren Aufgabenbereich. 
 
Ihr Profil 
Wir erwarten eine Weiterbildung im Bereich Human Resources und/oder Sozialversicherungen (z.B. 
Sozialversicherungsfachausweis) sowie Erfahrung im Bereich Payroll, von Vorteil in einem grösseren 
Unternehmen. Sie arbeiten gerne auf SAP wie auch mit Excel und schätzen einen direkten Austausch 
mit den Mitarbeitenden. Offen und direkt, belastbar und selbständig sowie dienstleistungsorientiert 
und humorvoll. Dann passt es bestens. 
 
Unser Angebot 
Es erwartet Sie ein dynamisches und unkompliziertes Umfeld, bei welchem Sie sich aktiv einbringen 
und sich selber sein dürfen. 
 
Ihr Ansprechpartner 
Lassen Sie sich von uns über das spannende Aufgabengebiet und weitere Details näher informieren. 
Herr Nicholas Roost freut sich auf Ihre Bewerbungsunterlagen vorzugsweise per E-Mail an 
info@ultimativo.ch mit der Referenznummer NRO1694. Absolute Diskretion ist selbstverständlich. 
 
 
 
! Weitere interessante Stellen finden Sie unter www.ultimativo.ch/vakanzen/ 
 


